Guide til registrering av speidergruppen i Brgnngysundregisteret

Nar det opprettes en ny speidergruppe ma denne registreres i Brgnngysundregisteret og
Frivillighetsregisteret. Nar sgknaden er godkjent far dere et organisasjonsnummer dere kan bruke til
a fa bankkonto.

For a registrere sin speidergruppe trenger man fglgende:

- Engangskoder, registrert passord eller smartkort for innlogging og signering i Altinn
(altinn.no)

- Vedtekter for gruppen (Norges KFUK-KFUM-speideres grunnregler og
organisasjonsbestemmelser)

- Stiftelsesdokumenter for gruppen eller protokoll fra sist arsmgte.

- Siste arsmgteprotokoll som bekrefter valgt styre

- Personnummer pa gruppestyremedlemmer (11 siffer)

Steg 1:

Ga inn pa https://www.brreg.no/lag-og-foreninger/registrering-i-frivillighetsregisteret/ . Klikk pa
«Registrer i Frivillighetsregisteret»

Steg 2:

Kryss av for at «enheten har ikke organisasjonsnummer». Trykk neste

= Brenneysundregistrene

< Til innboksen Samordnet registermelding

Sider i skjemaet: Registrering i Frivillighetsregisteret @
Registrering i
Frivillighetsregisteret
Det er bare foreninger, stiftelser og aksjeselskap som driver frivillig virksomhet som kan registrere seg i
Frivillighetsregisteret.
Har heten or i j ?

Hvis du ikke har organisasjonsnummeret tilgiengelig, s& kan du finne dette ved 3 soke i
Nekkelopplysninger fra Enhetsregisteret.

* Enheten har ikke organisasjonsnummer

Enheten m3 registrere seg i Enhetsregisteret far den kan bli registrert i Frivillighetsregisteret, Ved 3
krysse av her sgker du om registrering i begge registrene samtidig.

Registrering av tilknytninger

Det er bare sentralledd som skal melde tilknytninger. Sentralleddet m3 laste opp en oversikt over
tilknytninger mellom sentralledd, regionalledd og lokalledd i organisasjonen.
Du kan lese mer om registrering av tilknytninger pa Branngysundregistrene sine nettsider.

Melde tilknytninger



https://www.brreg.no/lag-og-foreninger/registrering-i-frivillighetsregisteret/

Steg 3:

Kryss av for «forening/lag» og «Nei, enheten skal ikke registreres i Foretagsregisteret». Trykk neste

Brenneysundregistrene

Melding

< Til innboksen

Samordnet registermelding

sider i skj t: i isasj
ider i skjemae Hvilken organisasjonsform har enheten?

Registrering i

Frivillighetsregisterst

' Aksjeselskap e
'® Forening/lag e

) stiftelse @

Organisasjonsform

Skal du i tillegg registrere enheten i Foretaksregisteret?

Alle som blir registrert i Enhetsregisteret vil f3 et organisasjonsnummer. Enkelte enheter har plikt til 3
registrere seg i Foretaksregisteret. Les mer om registreringsplikten ved 3 trykke p3 sporsmalsteagnet @

i) Mei, enheten skal ikke registreres i Foretaksregisterst.

) Ja, enheten skal registreres i Foretaksregisteret. Det er gebyr p3 registreringen.

Forrige @

Steg 4:

Fyll inn speidergruppens navn. Scroll sa nedover pa siden og fyll inn postadresse. Her kan man velge a
registrere gruppeleders adresse, eller & velge adressen til menigheten/speiderhuset, og sa krysse av
for «jeg vil melde egen postadresse». Om man velger a ha en egen postadresse fyller man inn
adressen til den som skal motta dokumenter. Trykk neste.

== Brenneysundregistrene

Melding

< Til innboksen

Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning
Sider i skjemaet: Navn

Navn, adresser o s . 0 gl
konti;ktopplvsning;er Skriv navnet pa foreningen slik det star i vedtektene.
Foreningens aktiviteter

Dato for stiftelse,
ansatte og malform

Mavnet pﬁ foreningen
[Stedsnavn KFUK-KFUM-speidere| ]

Daglig leder, forretningsfarer
eller kontaktperson

Har du forsgkt a registrere foreningen tidligere?

Styre
Reanskapsforer I brevet du mottok fra Brannoysundregistrene kan du finne
Revisor det midlertidige organisasjonsnummeret.
Signaturrett .

|| Foreningen har fatt et midlertidig erganisasjonsnummer.
Prokura
Registrering i

Frivillighetsregisteret
Varsling og signering

Sammendrag

Foreningens adresse

Du ma oppgi en gateadresse eller stedsadresse. Tilhorer adressen til foreningen en
g

S e S T e S L s Ll



Gate og husnummer eller sted
[Grubbegata 4 |

Postnr Poststed

0179 | [osLo |
Kommune

[OSLO |

Har foreningen egen postadresse?

Da oppgir du denne i tillegg til foreningens adresse.

l#*| Jeg vil melde egen postadresse

Postadresse

Tilhgrer adressen til foreningen en privatperson, ma /e og navnet til personen brukes.
Skriv postadressen uten forkortelser. Bruk gjerne Postens soketjeneste for 3 finne riktig skrivemate.

| | Kryss av for utenlandsk adresse

Postboks, gate, husnummer eller sted
[Posthoks 6810 |

|St. Olavs Plasg] |

Postnr Poststed
[0130 | losLo |

Steg 5:

Fyll inn foreningens aktiviteter. Her fyller dere inn forbundets formalsparagraf som vist under.
Avslutt med a trykk «neste»

Brenneysundregistrene

Melding
< Til innboksen Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning

sider i skjemaet: Foreningens aktiviteter

Navn, adresser og

kontaktopplysninger Beskriv noyaktig og utfyllende aktivitetene foreningen driver med. Informasjonen du oppgir her blir

grunnlaget vart for & kunne registrere riktig nzeringskode.
Foreningens aktiviteter

Dato for stift%lse, Foreningens aktiviteter
ansatte og malform Norges KFUK-KFUM-speideres mal er & fremme og drive et speiderarbeid for 3 hjelpe barn =
Daglig leder, forretningsfarer og unge til 3 utvikle en kristen tro og oppdra dem til ansvarsbevissthet, selvstendighet,
alie kontal&person samfunnsmessig engasjement, mellomfolkelig forstdelse og respekt for naturens verdi, *:
P
Styre
Reagnskapsfarer
Revisor Forrige @
Signaturrett
Prokura

Registrering i



Steg 6:

Fyll inn stiftelsesdatoen. Dette er datoen stiftelsesmgtet ble avholdt, og ma vaere den samme som
star pa stiftelsesprotokollen. Under «Ansatte» velger dere «Nei, foreningen skal ikke ha ansatte».
Avslutt med a velge gnsket malform, og trykk neste.

| Dato for stiftelse @

Stiftelsesdatoen m3 vaere den samme som er oppgitt | dokumentasjonan du legger ved.
Hvis foreningen er stiftet tilbake i tid og dere ikke kjenner til stiftelsesdatoen, legger dere inn en dato som

er 53 nzer stiftelsestidspunktet som mulig. Vet dere 3ret, kan dere for eksempel legge inn 31.12. etterfulgt
av aret.

Skriv datoen slik: dd.mm.3333

Mar ble foreningen stiftet? 22.11.2017 a

Ansatte

Alle som mottar lgnn eller annen godtgjerelse regnes som ansatte.
Har eller venter foreningen 3 f3 ansatte?
« MNei, foreningen skal ikke ha ansatte

Ja, foreningen skal ha ansatte

Er du usikker? Se hva som skiller ansatte og selvstendige nasringsdrivende.

Malform - bokmal eller nynorsk

P3 hvilken malform vil du ha skriftlige tilbakemeldinger fra oss?
& Bokmal
Nynorsk




Steg 7:

Speidergruppen skal ikke ha en daglig leder. Pa denne siden fyller dere ikke ut noe, og bare trykker
«neste».

Samordnet registermelding

Har foreningen daglig leder, forretningsferer eller kontaktperson? @

Har foreningen ansatt daglig leder eller forretningsfarer, ma du melde denne. Har foreningen en styreleder,
er det ikke nedvendig 3 oppai en kontaktperson i tillega.

|1 Jeg vil melde daglig leder, forretningsfarer eller kontaktperson

Daglig leder, forretningsfarer eller kontaktperson

Fadsels- fD-nummer eller
organisasjonsnummer




Steg 8:

Her fylles det inn fgdselsnummer og etternavn pa styret. Merk at dette ma veere de samme som star
pa stiftelsesprotokollen. Velg passende rolle til hvert styremedlem, og klikk «neste». Ikke kryss av for

«valgt av Ansatte».

== Brenneysundregistrene

Melding

< Til innboksen

Forening/Lag/Innretning
Sider i skjemaet:

Navn, adresser og
kontaktopplysninger

Foreningens aktiviteter

Dato for stiftelse,
ansatte og malform

Daglig leder, forretningsforer
eller kontaktperson

Styre
Regnskapsfarer
Revisor
Signaturrett
Prokura

Registrering i
Frivillighetsregisteret

Varsling og signering

Sammendrag

Samordnet registermelding

Styre @

Styret m3 ha minst ett medlem, men det stilles ingen krav til antall styremedlemmer. Var noye med at det
ikke er avvik mellom det som cppagis her og det som st3r i protokollen fra stiftelsesmotet eller Srsmotet.

Du skal ikke legge inn varamedlemmene.

Fﬁdselsnummen‘D—nummere

Etternavn

Hvilken rolle i styret? Valgt av
| Styrets leder || Ansatte
i Nestleder

(1 Styremedlem

Do e
D-nummer

141 Elise Styrets leder slett
27 Maagnus Styremedlem slett




Steg 9:

Speidergruppen trenger ikke a ha en autorisert regnskapsfgrer. Trykk neste.

Brenneysundregistrene

Melding
< Til innboksen Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning
sider i skjemaet: Har foreningen autorisert regnskapsferer? @

‘Mavn, adresser
kgn‘alktop'p!ysrijxe'r Hvis foreningen har engasjert en regnskapsforer, skal du melde denne til oss.
Foreningens aktiviteter

Dato for stiftelss,
ansatte og malform

Daglig leder, forretningsfarer
eller kontaktperson Autorisert regnskapsfarer
Styre

|| Jeg vil melde regnskapsfarer

Regnskapsferer
Revisor
‘Signaturrett
Prokura

Registrering i :
Frivillighetsregisteret

Varsling og signering

Sammendrag

Steg 10:

Speidergruppen trenger ikke autorisert revisor. Trykk neste.

Brenneysundregistrene

Melding
< Til innboksen Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning
sider i skjemaet: Har foreningen revisor? @

Mavn, adresser og

kontaktopplysninger Hvis foreningen har engasjert revisor skal du melde denne til oss. Revisoren skal vaere godkjent av

Finanstilsynet og registrert i Revisorregisteret.
Foreningens aktiviteter

Dato for stiftelse, [ Jeg vil melde revisor
ansatte og malform
Daglig leder, forretningsfarer
eller kontaktperson

Hi Revisor

Regnskapsfarer

Revisor

Signaturrett Organisasjons 0
Prokura

Reatisng ¢ Organisasjonsnummer JNawn ____________________________[Rolle 1

Frivillighetsregisteret

Varsling og signering

Sammendrag Horme m




Steg 11:

Signaturrett er fullmakt til 3 opptre pa vegne av gruppen. | utgangspunktet er det styret i fellesskap
som har signaturrett, men om dere gnsker a gi andre signaturrett, kryss av for «jeg vil melde
signaturrett» og velg passende alternativ under «hvilke roller har fatt signaturrett».

NB: Dette ma komme frem av vedtektene eller et eget dokument om signaturrett.

Melding

= Til innboksen

Forening/Lag/Innretning
Sider i skjemaet:

Mavn, adresser og
kontaktopplysninger

Foreningens aktiviteter

Dato for stiftelse,
ansatte og malform

Daglig leder, forretningsfarer
eller kontaktperson

Styre
Regnskapsforer
Revisor
Signaturrett
Prokura

Registrering i
Frivillighetsregisteret

Varsling og signering

Sammendrag

Samordnet registermelding

Har foreningen gitt signaturrett til noen? @

Signaturrett er en fullmakt til 3 opptre, inngd avtaler, ta opp 13n og lignende
pa vegne av foreningen. Det er styret i fellesskap som har signaturrett, men styret kan
vedta 3 i retten videre til styremedlemmer, daglig leder eller navnaitte personer.

|| Jeg vil melde signaturrett

Hvilke roller har fatt signaturrett?

Kryss av for den eller de rollene som har fatt signaturrett.

|| Styret i fellesskap. || Styrets leder og nestleder hver for seg.

1# Styrets medlemmer hver for seg. |_| Styrets leder og ett styremedlem i fellesskap.
|| To styremedlemmer i fellesskap. |_| Daglig leder alene.

|| Styrets leder alene. || Daglig leder og styrets leder i fellesskap.

Har navngitte personer fatt signaturrett?

Da ma du oppgi fodselsnummeret deres, Har flere signaturrett, ma det komme frem om de har retten hver
for seg eller i fellesskap.



Steg 12:

Speidergruppen trenger ikke a gi noen prokura. Trykk neste.

Brenneysundregistrene

Melding

= Til innbeksen Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning

Sider i skjemaet: Har foreningen gitt prokura til noen?
Mawvn, adresser o - : . : :
konte;ktdpp!ysninger Prokura er en fullmakt til 3 opptre pd vegne av foreningen i den daglige driften. Den som har

prokura kan ikke pantsette eller selge foreningens eiendom eller lgsgre. En eller flere roller

Foreningens aktiviteter eller personer kan fa prokura.

Dato for stiftelse,

o Les mer i prokuraloven.
ansatte og malform

Daglig leder, forretningsforer

eller kontaktperson |1 Jeg vil melde prokura

Styre

Reanskapsfarar ;

: Hvilke roller har fatt prokura?
Revisor

Signaturrett
Prokura

Registrering i
Frivillighetsregisteret

Varsling og signering

Sammendrag

Har navngitte personer fatt prokura?

Steg 13:

Om speidergruppen gnsker a fa del av grasrotandelen til Norsk Tipping kan dere krysse av for dette
her. Da ma dere logge inn a registrere kontonummer etter at dere har fatt dette.

Brenneysundregistrene

Melding
< Til innboksen Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning
sider i skjemaet: Registrering i Frivillighetsregisteret

Navn, adresser og . . s 2
kontaktopplysninger Du har krysset av for at foreningen skal registreres i Frivillighetsregisteret.

Foreningens aktiviteter

Dato for stiftelse,
ansatte og malform Grasrotandelen @

Dadglig leder, forretningsfarer - . - i ) o - -
eller kontaktperson For a kunne delta i Grasrotandelen ma foreningen blant annet drive all frivillig aktivitet kun pa lokalt eller
regionalt nivd i Morge.

Styre

Regnskapsfarer Skal foreningen delta i Grasrotandelen?

Revisor e Ja 1 Nei

Signaturrett

il Du ma registrere et kontonummer i Frivillighetsregisteret, for foreningen
kan motta grasrotmidler fra Norsk Tipping.

Registrering i

Frivillighetsregisteret ;
s = Foreningens kontonummer

Varsling og signering

Sammendrag



Steg 13b:

Speidergruppen trenger ikke & rapportere regnskapsopplysninger og vedtekter. | kategorien nederst
pa siden velger dere hovedkategori «13. Barne- og ungdomsorganisasjoner» og underkategori
«13 100 — Barne- og ungdomsorganisasjoner. Trykk «legg til», og sa neste.

Regnskapsopplysninger @

Det er frivillig om foreningen ensker 3 rapportere sine regnskapsopplysninger til Regnskapsregisteret. Velger
man en slik rapportering, ma foreningen sende inn 3rsregnskap til Regnskapsregisteret hvert 3r.

Regnskap som er registrert | Regnskapregisteret er tilgjenogelio for alle.

Skal foreningen rapportere regnskapsopplysninger?
Ja o Nei

Vedtekter @

Det er frivillig om foreningen ensker 3 registrere vedtektene i Frivillighetsregisteret. Velger dere at
vedtektene skal vaere registrert, ma dere sende inn nye vedtekter hver gang disse blir endret. Foreningen
ma uansett sende inn vedtekter ved registrering i Frivillighetsregisterst.

Skal vedtektene registreres i Frivillighetsregisteret?
Ja s Nei

Kategorier @

Du ma velge en kategori som viser hvilken type frivillig aktivitet foreningen driver. Velg ferst hovedkategori,
og deretter underkategori. Du kan registrere inntil tre kategorier i prioritert rekkefalge.

Hovedkategori Underkategori :
13. Barne- og ungdomsorganisasjoner ¥ |13 100 - Bamme- og ungdomsorganisasjoner v | LEGLAT



Steg 14:

Fyll inn mobilnummer eller epostadresse pa den som sender inn skjemaet. Kryss av for at den samme
skal signere skjemaet (i Altinn). Trykk neste.

Brenneysundregistrene

Melding
< Til innboksen Samordnet registermelding

Forening/Lag/Innretning
sider i skjemaet: Varsel til deg som sender inn skjemaet

Navn, adresser og
_kbn'téktnpdysninger Du far tilbakemeldinger fra oss i innboksen i Altinn. Velg om varslet skal sendes pd SMS eller e-post.

Foreningens aktiviteter :
. Mobilnummer eller e-postadresse

Dato for stiftelse, ] L

ansatte og malform

Daglig leder, forretningsforer
eller kontaktperson

Styre Signering av skjemaet

Regnskapsfarer Skjemaet ma signeres av minst én person. Kryss av i tabellen for hvem som skal signere.

Revisor

Si turrett — =

b oy B =

organisasjonsnummer

Prokura -
141 Elise Styrets leder [

Registrering i o=

Frivillighetsregisterat 2701 Mag nus- Styremedlem "l

Varsling og signering

Sam mendmg w




Steg 15:

Last opp vedlegg. Velg vedleggstype og riktig fil, trykk legg til og lagre vedlegget. Legg sa til de andre.

Brenneysundregistrene

bbbl vediegg

< Til innbaksen Samordnet registermelding
Forening/Lag/Innretning 2
. Legg til vedle
Stiftelsesdokument ik 99 ©
Klart il innsending
: 1. Velg vedleggstype
Vedtekter _ 2. Trykk p3 «Last opp fil», og velg filen du vil legge til. Gjenta detie om du har flere filer
Klart il innsending 3. Trykk pd «Lagre vedlegget»

Dokumentasjon som viser Hvis vedlegget skal signeres ma du ogsa fylle ut hvem som skal signere
vedtak om signatur
Klart til innsending

Protokoll som viser valg av
det meldte styre Velg vedleggstype @

Klart til innsending | . |

| Velg fil | Ingen fil valgt | Legg til
Filer i detie vedlegget

Ingen opplysninger er lagt til

\fedleggswersilct

Avbryt

Vedlegg
= Til innboksen Samordnet registermelding
Forening/Lag/Innretning

Stiftelsesdokument
Klart til innsending

Legg til vedlegg @

1. Velg vedleggstype
Vedtekter 2. Trykk pd «Last opp fil», og velg filen du vil legge til. Gjenta dette om du har flere filer
Mangler 3. Trykk p3 «Lagre vedlegget»

Hvis vediegget skal signeres mad du ogsd fylle ut hvem som skal signere

\fe_dleggsoyemikt

Velg vedleggstype @

|Vedtekter v |
| Velg fil | Ingen fil valgt | Legg til

Filer i dette vedlegget I N
Vedtekter_ KFUK-KFUM speidere.pdf 15.12.2017 11:07:18 Vis Slett

Lagre vedlegget




Steg 16:

Dette er siste steg pa denne siden. Dobbeltsjekk at filene er riktig opplastet og trykk «send til
signering i Altinn»

Brennaysundregistrene

Samordnet registermelding

Send til signering i Altinn
Megotiaklubben KFUK-KFUM-speiderne

0 Meldingsnummer: 2017 _

Dokumenter i forsendelsen Signeres av

Varsling til mobil eller e-post
T Melding magnus[N m
T stiftelsesdokument
T vedtekter

3 Dokumentasjon som viser vedtak om signatur
B Protokoll som viser valg av det meldte styre

Meldingen med eventuelle vedlegg blir automatisk sendt til Bronnoysundregistrene nar alle som skal signere har signert. @nsker du 3
varsle de som skal signere, m3 du legge inn mobilnummer eller e-postadresse i feltet for varsel.

Forrige

Send til signering i Altinn

Steg 16: Nar sgknaden er sendt til signering far dere opp denne bekreftelsesmeldingen. Trykk sa pa
«ga til innboksen»

Brenneysundregistrene

Samordnet registermelding
Status
I (<FUK-KFUM-SPEIDERNE

Meldingsnummer: 2017 I

Sendt til signering i Altinn
Dato: 15.12.2017

&

Dokumenter i forsendelsen
X Melding
X stiftelsesdokument
T vedtekter
T Dokumentasjon som viser vedtak om signatur
X Protokoll som viser valg av det meldte styre

Signeres av Dato signert

Mgnus I

Meldingen er ennd ikke sendt til Bronneysundregistrene. Hvis du vil avbryte innsendingen, trykker du pd «Stopp meldingen»
nedenfor. Stopper du meldingan, vil du f3 mulighet til 2 lage en ny kopi av denne fra «Status-siden» som du kan sende inn pa nytt
senere.

Signeringsoppgaver som ble opprettet med den opprinnelige meldingen, og sendt til Altinn, blir ikke automatisk slettet.

Stopp meldingen

Til innboksen




Steg 17:

Nar dere har blitt sendt til innboksen pa www.altinn.no far dere opp dette bildet. Trykk «signer og

lever» (/ «sign and submit»).

<o |

[D Submission: Samordnet registermelding

1. Signature and submission » 2. Receipt

Step 1 of 2: Signature and submission

D

- Forms and any attachments that are ready for submittal are shown below. Click the button in the lower right-hand corner to submit and proceed to the receipt

¥ Forms
«  Formname

e D Samordnet registermelding, NEGOTIAKLUBBEN KFUK-KFUM-SPEIDERNE

~ File attachments
4 | Filaname

T stiftelsesdokument. pdf
Added (date):12/15/2017 11:13:30 AM , by: The Brennoysund Register Centre

T Vedtekter.pdf
Added (date):12/15/2017 11:13:30 AM , by: The Brennoysund Register Centre

2 Protokell som viser valg av det meldte styre.pdf

Actions
Print version (pdf)

print all forms (pdf) (Takes time if there are many forms)

Size

0.2MB

0.09MB

0.31MB

The Bronngysund

0 About

@ Help with submitting fc

@ Help with the reporting

Gyl Notify others by email

@ You only sign the
forms/attachments thz
off. If the checkbox is 1
you cannot choose if y
sign the document or 1
contains all forms and
that will be submitted
of whether you should
not.

Jeg bekrefter at de meldte opplysningene er riktige: Sign and submit

Dere har na fatt sendt sgknaden, og vil etter noen dager fa svar fra Bronngysundregisteret. Nar dere
far svar med organisasjonsnummer kan dere bruke dette til 8 sgke kontonummer.


http://www.altinn.no/

